Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
Fundagdo Centro Universitario Estadual da Zona Oeste

DELIBERACAO COEPE N° 015, DE 13 DE ABRIL DE 2016.

APROVA A REGULAMENTACAO
PARA 0 ACESSO AOS
LABORATORIOS DIDATICOS

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA FUNDACAO
CENTRO UNIVERSITARIO ESTADUAL DA ZONA OESTE — UEZO, no uso de
suas atribuicdes estatutarias e regimentais, na sua 77* Reunido Ordinaria realizada em

13 de abril de 2016,

DELIBERA:

Art. 1° — Aprovar Regulamento de funcionamento e acessibilidade aos laboratorios

didaticos da UEZO para atividades de ensino, pesquisa e extensao.
TITULOI

Das Disposicoes Preliminares

Art. 2° - Os Laboratérios Didaticos da Fundagao Centro Universitario Estadual da Zona
Oeste (UEZO) s3o de natureza instrumental e tém como objetivo principal o

desenvolvimento de atividades curriculares.
Atualmente temos os seguintes laboratérios didaticos:
1) Laboratdrio Didatico de Quimica Analitica;

2) Laboratério Didatico de Quimica Geral/Organica;
3) laboratério Didatico de Biologia/Microscopia Otica;

4) Laboratorio Didatico de Fisica;
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5) Laboratorio Didatico de Polimeros;
6) Laboratdrio Didatico de Biotecnologia;
7) Laboratorio Didatico de Farmacotécnica,
8) Laboratorio Didatico de Controle de Qualidade e Analises Clinicas;
9) Laboratorio Didatico de Metalurgia;
10) Laboratorio Didatico de Usinagem,;
11) Laboratério de Informatica I;
12) Laboratorio de Informatica IT;
13) Laboratorio de Informaética I1I;
14) Laboratorio de Informatica da Engenharia de Producdo; (LABENG)
15) Laboratorio de Tecnologia em Construgdao Naval (LIGNAV)
16) Laboratorio Didatico Naval
TITULO IT

Dos usuarios

Art. 3°- O acesso e a utilizacdo dos Laboratérios Didaticos da UEZO serdo permitidos

para:
I.  Alunos regularmente matriculados;
II.  Professores e técnicos e laboratoristas da Institui¢ao
ITI.  Atividades da Pro-reitoria de extensdo

IV.  Usuarios ndo vinculados a instituicdo desde que possuam autorizagdo da
coordenagdo de laboratérios ou secretaria da pro-reitoria de pesquisa e pos-

graduacao.

TITULO III

Do Acesso e Utilizacio dos Laboratorios Didaticos para Atividades de Ensino,

Pesquisa e Extensdo.
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Art. 4° — Para o uso dos laboratorios didaticos para aulas experimentais deverd ser
realizado o agendamento segundo a Instru¢ao Normativa PROPESQ, nimero 002 de 13

de Agosto de 2014 (anexo 1).

Art. 5° - Os Laboratorios Didaticos da UEZO poderao ser utilizados para atividades de
pesquisa desde que sejam antecipadamente agendadas com os respectivos
Técnicos/Laboratoristas através do envio do formulario de agendamento por e-mail

(anexo 2).

I. Para o agendamento, preencher o “Formulario de Solicitacio de Uso de
Laboratério Didatico para a Pesquisa” - Disponivel na Pagina da
Propesq/Coordenacao de laboratorios. Ele deve ser preenchido e enviado para o
e-mail dos técnicos e laboratoristas dos respectivos laboratorios com

antecedéncia minima de 72 horas.

Art. 6° — Os Laboratorios Didaticos da UEZO poderao ser utilizados para atividades de

extensao desde que sejam antecipadamente agendadas com a PROPESQ.

Paragrafo Unico. Para o agendamento, a PROEXT enviara Comunicagdo Interna (CI),
ou processo administrativo descrevendo a atividade e indicando os dias e horarios de

uso dos laboratérios pleiteados.

Art. 7° - As chaves dos laboratorios didaticos estardo disponiveis na PROPESQ durante
o seu horario de funcionamento e s6 serdo disponibilizadas aos técnicos, laboratoristas e

docentes, mediante registro da retirada da respectiva chave.

Art. 8° - As chaves os laboratorios de informatica I, I1, ITI, Labeng e Lignav continuarao

a ser disponibilizadas na logistica.

Art. 9° — Apos o encerramento do expediente da Secretaria da PROPESQ, a prefeitura
do Campus disponibilizara as copias das chaves dos laboratdrios didaticos, aos técnicos,

laboratoristas e professores.

Art. 10 — As chaves dos laboratoérios didaticos ndo serdo liberadas para alunos de

graduacgdo e pds-graduagdo da institui¢do, somente para os docentes responsaveis.

Art. 11- E expressamente proibida a utilizagdo dos laboratérios didaticos para as
atividades de pesquisa que envolvam elevados riscos a seguranga ao usudrio por alunos
de graduacdo e pods-graduagdo sem a presenga do professor-orientador ou técnico ou

laboratorista.
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Art. 12 - O material de consumo a ser utilizado no desenvolvimento das atividades de
pesquisa e de extensao ¢ de responsabilidade do professor-orientador e pro-reitoria de

extensao, respectivamente.

Art. 13 - A utiliza¢do de equipamentos presentes no laboratério devera ser registrada no
formulario de controle de equipamento (anexo 3) presente ao lado de cada equipamento.
No caso, deste formulario nao estar presente, o registro devera ser realizado no livro de

ocorréncia.

Art.14 - Toda inconformidade encontrada ou ocorréncia devera ser registrada pelo

usudrio nos livros de ocorréncia presentes nos laboratdrios.

Art. 15 - E proibida a retirada de qualquer equipamento sem a autoriza¢do prévia do

responsavel técnico do laboratdrio ou coordenagdo do laboratorio didatico.

Art. 16 - O n3o cumprimento deste regulamento implicard nas sangdes cabiveis aos
servidores responsaveis pela atividade (técnicos/laboratoristas, docentes e

coordenadores das atividades de extensdo) previstas na legislacdo vigente.

Art. 17 — Esta Deliberagdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposig¢des em contrario.

Rio de Janeiro, 13 de abril de 2016.

Joao Bosco de Salles
Presidente
ID 4350439-6
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Anexo I
LABORATORIOS DIDATICOS

FORMULARIO PARA UTILIZACAO EM ATIVIDADES DE PESQUISA E
EXTENSAO
Nome do docente/coordenador de extensao: Matricula:
Email:
Nome do Aluno:
Aluno de ( )IC ( ) TCC ( ) Pés-Graduacao
Qual a atividade de extensao?

Data: / /
LABORATORIOS DIDATICOS
() Metalurgia () Quimica Analitica () Biotecnologia
(
() Quimica Geral/Organica ( ) Fisica
Biologia/Microscopia
( ) Controle de Qualidade e
( ) Polimeros ( ) Farmacotécnica
Analises Clinica
() Usinagem () Informatica . Qual?

() Atividade sera realizada com presenca do Técnico ou Laboratorista.

( ) Atividade sera realizada sem a presenca do Técnico ou Laboratorista. Justifique:

Horarios de uso:
Datas de Utilizacido  Equipamento Inicio: Fim:

Nome do responsavel pelo agendamento
Matricula:

OBSERVACAO: O responsavel pelo uso do laboratério diditico devera orientar aos usudrios sobre as
normas de seguranca e utilizacdo dos EPIs.

ENCAMINHAR ESTE FORMULARIO PARA O ENDERECO ELETRONICO DO
TECNICO/LABORATORISTA RESPONSAVEL PELO LABORATORIO.
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Anexo II
Planilha de Uso de Equipamentos

Laboratorio Didatico:
Responsavel:

Equipamento Patrimonio Usuario Dia Horario
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